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УТВЕРЖДЕНО

приказом индивидуального предпринимателя

Чащина Михаила Георгиевича

от 06 августа 2026 г. № 1

ПОЛОЖЕНИЕ

о документе об обучении

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение устанавливает форму, порядок выдачи, учёта и хранения документа об
обучении, выдаваемого индивидуальным предпринимателем Чащиным Михаилом Георгиевичем
(далее — Исполнитель) по итогам освоения дополнительных общеобразовательных
общеразвивающих программ для взрослых.

1.2. Документ об обучении именуется «Свидетельство о прохождении дополнительной
общеобразовательной общеразвивающей программы» (далее — свидетельство).

1.3. Форма свидетельства установлена Исполнителем самостоятельно в соответствии с частью 3
статьи 60 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ.

1.4. Свидетельство не является документом о квалификации. Оно не подтверждает повышение
квалификации или профессиональную переподготовку, не свидетельствует о присвоении
квалификации и не предоставляет права на выполнение какой-либо трудовой функции.
Использование в свидетельстве наименований «удостоверение о повышении квалификации»,
«диплом о профессиональной переподготовке», указаний на документ государственного образца,
на присвоение или повышение квалификации, а также на зачётные единицы трудоёмкости и баллы
непрерывного медицинского образования не допускается.

2. Условия выдачи

2.1. Свидетельство выдаётся лицу, освоившему программу в полном объёме и выполнившему
условия итоговой проверки, установленные образовательной программой.

2.2. Свидетельство не выдаётся лицам, приобретшим доступ к отдельным информационным
материалам или трансляциям вне образовательной программы, а также лицам, отчисленным
досрочно.

2.3. Свидетельство выдаётся в электронной форме и направляется слушателю через электронную
информационно-образовательную среду либо по адресу электронной почты в срок не более десяти
рабочих дней с даты завершения потока.

3. Содержание свидетельства



3.1. Свидетельство содержит: наименование документа; фамилию, имя, отчество лица, освоившего
программу; наименование образовательной программы; вид программы; объём программы в
академических часах; период освоения; сведения об Исполнителе, включая фамилию, имя,
отчество и ОГРНИП; регистрационный номер и дату выдачи; подпись Исполнителя.

3.2. Свидетельство содержит указание на то, что оно является документом об обучении и не
является документом о квалификации.

4. Учёт, дубликаты и хранение

4.1. Выданные свидетельства регистрируются в журнале учёта выдачи свидетельств по форме,
приведённой в приложении № 2 к настоящему Положению. Регистрационный номер
присваивается в порядке возрастания в пределах календарного года.

4.2. Журнал ведётся в электронной форме и хранится не менее пяти лет.

4.3. Дубликат свидетельства выдаётся по письменному обращению лица, которому оно было
выдано, с отметкой «Дубликат» и указанием регистрационного номера оригинала.

4.4. В связи с тем, что свидетельство не является документом о квалификации, сведения о нём не
подлежат внесению в федеральную информационную систему «Федеральный реестр сведений о
документах об образовании и (или) о квалификации, документах об обучении» до возникновения
такой обязанности, установленной нормативными правовыми актами. При возникновении
указанной обязанности Исполнитель обеспечивает подключение к системе и передачу сведений.

Приложение № 1. Образец свидетельства

СВИДЕТЕЛЬСТВО

о прохождении дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы

Настоящим подтверждается, что

_________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

прошёл(прошла) обучение по дополнительной общеобразовательной

общеразвивающей программе для взрослых

«Статистика для клиницистов за 3 дня»

объёмом 32 академических часа

в период с «___» __________ 20___ г. по «___» __________ 20___ г.

Регистрационный номер ____________ Дата выдачи «___» __________ 20___ г.

Индивидуальный предприниматель Чащин Михаил Георгиевич

ОГРНИП 326774600557428

________________________ / М. Г. Чащин /

Документ об обучении. Форма установлена индивидуальным предпринимателем самостоятельно.
Не является документом о квалификации, не подтверждает повышение квалификации или
профессиональную переподготовку и не предоставляет права на выполнение трудовой функции.



Приложение № 2. Форма журнала учёта выдачи свидетельств

Рег. № Дата выдачи Фамилия, имя, отчество Программа Период
освоения

Отметка о
дубликате


